南昌大学外国语学院文件
外语院发[2008] 15号

关于开展本科教学档案检查工作的通知

各系（部）：

为切实提高教师授课质量，进一步帮助教师按要求制定教学进度计划、撰写课程教案、做好教学档案的规范管理等工作，根据学校教务处“关于开展本科教学档案检查工作的通知”（昌大教发[2008]54号）文件精神，学院将于本月中下旬开展教学档案检查工作。请各系（部）扎实做好本学院任课教师特别是开新课、新上岗教师的教学档案检查工作。现将有关要求通知如下：
1、11月17日-21日，各系（部）对本系（部）任课教师的教学档案进行自查自评。

2、11月21日(星期五)下午17：00前，各系（部）将填写好的附件表二、三、四报学院教务办许丽芬处。

3、11月25日(星期二)下午17：00前各系（部）将本系（部）教学档案自查结果统计表（附件一）和自查报告(附电子版本)，以及开新课、新上岗、教案检查不合格的教师教学档案收齐，并统一报学院教务办许丽芬处。
4、11月26日（星期三）上午，学院组织专家集中检查教学档案，检查期间有课的教师可将教案中上课部分的内容抽走。

5、学院教务办汇总统计，通报检查结果，并上报学校教务处。

附件一：外国语学院教学档案自查结果统计表
附件二：外国语学院开新课教师登记表
附件三：外国语学院新上岗教师登记表
附件四：外国语学院教案检查不合格教师登记表
外国语学院教务办
2008年11月18日

主题词：教学档案    检查    通知                    

主  送：各系（部）                                  
抄  报：院领导                                      

外国语学院教务办                2008年11月18日印发
外国语学院教学档案自查结果统计表

系（部）：           　　　　        　　　　　        　  　 年  　月    日
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外国语学院开新课教师登记表
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外国语学院新上岗教师登记表

系（部）：           　　　　        　        　　　　　  　 年  　月    日
	序号
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	年龄
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	课  程  名  称
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外国语学院教案检查不合格教师登记表
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