南昌大学教务处文件
昌大教发[2008]36号


关于评选江西省全国大学英语四六级考试
优秀监考员的通知
各学院：

根据《江西省全国大学英语四六级考试优秀考点、文明考点、优秀监考员和考务人员评选条件及评定办法》（赣考办[2007]78号文件）的文件精神，为使我校全国大学英语四六级考试监考工作更加规范化、制度化，更好地完成教育部考试中心、省自考委布置的工作任务，特在全校范围内开展本次江西省全国大学英语四六级考试优秀监考员的评选。具体事项如下：
一、优秀监考员评选条件
1、认真执行《监考员守则》有关规定，在工作中表现比较突出，敢于坚持原则，对考生违纪行为敢抓敢管。

2、在监考过程中，自始自终坚守工作岗位，不串场，不做与监考工作无关的事情。

3、积极参加培训，业务熟悉，在工作中无差错，装订试卷、整理答题卡和填写的各项表格能达到要求。

4、监考员应认真进行“证件相符”检查、考生现代通讯工具排查与集中管理，做到认真细致，无考生坐错座位现象，考试结束无错发考生证件情况。

5、考场内无丢失试题册、答题卡情况。

6、如果考场内有考生违纪行为未及时制止，而是被巡视员发现处理的，该考场的监考员不能被评为优秀监考员。

7、参评优秀监考员必须是考点在职在编人员，非在职在编人员不列入参评对象。

二、优秀监考员评定及奖励办法

1、凡参加2008年6月大学英语四六考试监考的在校老师均可以参评。

2、各学院根据参加2008年6月大学英语四六级考试的监考人数，按百分之六的比例由学院推选上报本学院优秀监考人员名单（具体分配名单见附件一）。

3、根据学院上报的名单教务处将组织评选并将评选结果上报省自考办参评。
4、优秀监考员由省自考委（办）评定后通报表扬，并给予每人100元奖励。

5、对于监考工作中，有突出成绩的人员省自考委（办）将授予特别奖。各学院可依据本学院监考老师具体情况推选一名授予特别奖的监考员（需附评选材料），教务处将从全校范围内推选一到两名有突出成绩的监考员到省自考办参评。
6、请各学院于9月25日前将优秀监考员推荐名单及推荐材料上报教务处考试中心。

   附件：《南昌大学2008年6月全国大学英语四六级考试
优秀监考员推荐名额分配表》     
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